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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

m O que vocé vai encontrar neste guia

1. Conta & Primeiros Passos
2. Agenda & Tarefas

3. Google Agenda

4. Tasks — Lista do Dia

5. Financas

6. Contas Fixas / Recorrentes
7. Saude

8. Biblia & Devocional

9. Foto & Audio

10. App & PWA

11. Privacidade & Planos

Criar conta, acessar o app, vincular WhatsApp

Agendar, consultar, concluir e excluir

Sincronizar com seu calendario Google

Sua to-do list pessoal

Gastos, receitas, parcelado, empréstimos

Boletos e mensalidades com lembrete

Agua, sono, corrida, pedal e cards sociais

Versiculos, habitos espirituais

Reconhecimento automatico de imagem e voz

Dashboard, instalar como app no celular

Seguranca dos seus dados e planos disponiveis
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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

m 1. Conta & Primeiros Passos

Criar conta
Vocé pode criar sua conta de duas formas:

envie qualquer mensagem
pro nimero do B-Tasks — o
bot vai perguntar nome,
e-mail e senha

pel o What sApp

acesse
btasks.bicho360.com.br e
cligue em Criar conta

pelo site

Vincular seu WhatsApp

No app, clique em m Meu perfil (no menu lateral) e
informe seu nimero com codigo do pais + DDD, sem
espacos.

Exemplo: 5571999999999

Exemplo — cadastro pelo WhatsApp

o)

Ola! Seja bem-vindo ao
B-Tasks!
Como vocé se chama?

RafaeIJ

Perfeito! Qual é o seu
e-mail?

m Dica

Depois de vincular, todas as mensagens
gue vocé mandar pro numero do B-Tasks
serao processadas automaticamente.

rafael@email.com)

Crie uma senha (min. 6
caracteres):
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minhasenhalZSJ

m Conta criada! Vocé ganhou
15 dias Pro gratis!
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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

m 2. Agenda & Tarefas

Agendar

Lembretes automaticos

Mande qualquer mensagem descrevendo o compromisso — O B-Tasks envia aviso no horario do compromisso e

o B-Tasks interpreta data, hora e titulo automaticamente.

“reuni do amanhd 15§genda para amanha as 15:00
“exame hoje 14h e gapsiibé dolddd bmalvey
“almoco na sexta nghdhd Eorh Hord @dntexto

‘pagar bol eto sextzgenda sem horario fixo

Consultar
"0 que tenho hoj e?é'lgendado dia

‘agenda de amanha’agenda de amanha

"agenda da Se”a”a"pr(’)ximos 7 dias

Concluir

"concl ui do” responda ao lembrete do bot

concluir consul tag cite 0 nome do item

Excluir

Responda (cite) a mensagem do agendamento e
diga "excluir" — o bot confirma antes de
apagar.
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cobra se passar da hora sem confirmacéo.

reunido de diretoria
amanha 10h

m Agendado!
m Reunido de Diretoria
® Amanha as 10:00

(Vou te lembrar no
horario!)

Atencéo

m Dica

Vocé pode mandar varios compromissos numa
Unica mensagem — separe-0s naturalmente
gue o bot entende.

No app

Na aba Dashboard vocé vé os compromissos do dia
com botédo de concluir. Na aba Agenda vocé organiza

por semana ou més.
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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

m 3. Google Agenda

m Recurso Pro

Recurso exclusivo do plano Pro. Sincroniza seus compromissos do B-Tasks direto com seu

Google Agenda.

Como conectar pelo WhatsApp

> >
> >

Mandem "conectar Beogled o linkm com Adesisé o linkm e autorizeSincronizado!

conectar googIeJ

.
P

m Conectar o Google Agenda

mm O Google pode mostrar um
aviso de "app nao
verificado" — isso é normal!

m Para avancgar:

1mm Clique em "Avancado”
2mm Clique em "Acessar
B-Tasks (n&do seguro)"

3mm Autorize normalmente!

Link (valido 15 min):

Como conectar pelo app

No menu lateral, clique em m Sincronizar Google Agenda.

Um popup vai explicar o que vai acontecer.
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Tela de aviso do Google

O Google exibe uma tela vermelha dizendo
"O Google nao verificou este app".

NAO se preocupe — isso é padréo para apps
novos ainda em processo de verificagao.

Siga 0s passos:
0 Clique em "Avancado"
O Cligue em "Acessar B-Tasks (n&o seguro)"

O Authorize o acesso ao Google Agenda

Todo o processo leva menos de 30 segundos.

Desconectar

"desconect ar goof§/BOVe a integracdo e o
token de acesso

m Dica

ApO6s conectar, qualguer compromisso que
vocé criar no B-Tasks é sincronizado
automaticamente com seu Google Agenda.
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Guia Completo da Plataforma

B-Tasks
m 4. Tasks — Sua Lista do Dia
O que séo Tasks? Exemplo

Tasks sdo itens da sua to-do list pessoal — diferentes
dos compromissos agendados. Ficam na aba Tasks do
app e nao tém horario fixo.

Task:
ligar pro cliente
pagar boleto

. entregar relatorio
Como criar

"Task: responder &i%hh%'m item

“Task: mligar pro \@iaslinbas zyariap tasksst a- m 3 tasks adicionadas a sua
lista de hoje:

« Ligar pro cliente

» Pagar boleto

« Entregar relatério

m Dica
Tasks nao concluidas no fim do dia migram
automaticamente pro dia seguinte.

No app
Na aba Tasks vocé marca cada item como concluido,
reordena por prioridade e vé o histérico do dia.
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B-Tasks Guia Completo da Plataforma

Gastos & Receitas Exemplos

‘gastel 50 no mer 434 despesa de R$ 50 gastei 47,90 no postoJ

"recebi 3000 de sei'leéi%{rﬁllreceita

m Despesa registrada!
"meu sal do” exibe resumo financeiro do m R$ 47,90
més m Transporte
m Hoje
Compra parcelada
"conprei ténis emdia Gpargglas mensais de R$
89
O B-Tasks langa cada parcela no més correto e mostra o comprei notebook em 12x de
total comprometido. 350
Empréstimos m Parcelado registrado!
m Notebook
"peguei 500 enpr e%agpra({ﬂvir}géo” m 12 x R$ 350,00
m Total: R$ 4.200,00
“emprestei 200 prgepfafrairédito a receber
No app vocé acompanha o saldo de cada empréstimo e vé  (Parcelas langadas de
quem deve pra quem. Ago/26 a Juli27) )
m Dica
No app, a aba Financeiro exibe graficos de
gastos por categoria, evolucdo mensal e
projecao. meu saIdOJ
m Resumo de Agosto/26
Receitas: R$ 4.200,00
Despesas: R$ 1.840,50
Parceladas: R$ 700,00
EEEEEEEEEEEEEEEEEN
Saldo: R$1.659,50 )
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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

m 6. Contas Fixas / Recorrentes

m Novo

NOVO! Cadastre boletos e mensalidades fixas. O B-Tasks avisa automaticamente antes do

vencimento!

Como cadastrar

Mande uma mensagem mencionando conta fixa, boleto,
mensalidade ou assinatura:

“conta fixa internfind?2Qdsdegd @ 10"
"mensal i dade acad%iggggaggﬁ&e dia 5"

"assinatura Netfl iﬁre%ﬁqiﬁ@@-@b.di a 15"

Fluxo conversacional
Se vocé omitir algum dado, o bot completa conversando:

0—0—-0 -0

Nome Valor Diam Vencimesrubretem (dias ant€X)nfirmagédo

Lembrete antecipado

Na etapa ‘Lembrete’, informe com quantos dias de
antecedéncia quer ser avisado (padréo: 2 dias). Responda
0 para desativar.
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Exemplo completo

conta fixa internet 99
todo dia 10

m *Internet*

m R$ 99,00/més

m Vence todo dia 10
m Aviso 2 dias antes

Confirma o cadastro?

Responda sim ou néo

)

m Conta fixa cadastrada!
Vou te avisar todo dia 8
sobre o boleto da
Internet.

Fluxo parcial

mensalidade academiaJ

Qual é o valor mensal da
Academia?

89,90)

Qual o dia do vencimento
(1-28)?

Com gquantos dias antes
quer ser avisado?

(0 = sem aviso antecipado)
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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

Registros béasicos

"bebi agua” registra +1 copo (meta:
8/dia)

“bebi 3 copos” registra quantidade
especifica

"peso 78, 5" registra peso corporal

"dorm 7h"

registra horas de sono

m nha satde resumo geral do dia

Corridam

“corri 5km em 28nidistancia + tempo — pace
calculado

‘corri 10 quil OMetycgfia §or extErido (audio)
O pace é calculado automaticamente (min/km) e exibido no
card.

Pedal m
"pedal ei  30km em distgncia + tempo

velocidade calculada
A velocidade média (km/h) é calculada e exibida no card.
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Cards pararedes sociais m

m Recurso Pro )
No app, clique em Gerar card em qualquer
atividade de corrida ou pedal — o B-Tasks
envia um card 9x16 pronto para Instagram
Stories pelo WhatsApp!
J

corri 5km em 28minJ

m Corrida registrada!
m 50 km

mm 28 min

m Pace: 5:36 min/km

(Gere o card no app para
postar no Instagram!)

m Dica

O B-Tasks reconhece distancias escritas
por extenso em audios: '5 quilémetros',
‘dez km', etc.

No app — atalho rapido (PWA)

No app instalado como PWA, o bot&o + da tela inicial
permite registrar +1 copo de agua com um toque.
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Guia Completo da Plataforma

m 8. Biblia & Devocional

Versiculos & Biblia

“versicul o do di s8nviaum versiculo
inspiracional

"Biblia Mateus llcapitlo inteiro

"Biblia Jodo 3: 16grsiculo especifico

Devocional

resumo dos habitos
espirituais do dia

"meu devoci onal "

Marque seus habitos mandando:

"orei" 0 Oragao
“li a biblia" 0 Leitura
"| ouvei " O Louvor
"gratidao” 0 Gratiddo
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Exemplo

Biblia Jodo 3:16)

m Jodo 3:16

"Porque Deus amou 0 mundo
de tal maneira que deu o

seu Filho unigénito, para

que todo aquele que nele

cré nao pereca, mas tenha a
vida eterna."

— Joao 3:16 (ARC)

IouveiJ

m Louvor registrado!
Seu devocional de hoje:
m Oracéo

m Louvor

m Leitura

m Gratiddo
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B-Tasks

Guia Completo da Plataforma

m 9. Foto & Audio

Foto m
Mande qualquer foto pelo WhatsApp — o B-Tasks
detecta automaticamente o que é:

nota fiscal / recibl@h¢dcomo despesacom
valor e categoria

bol eto / cobranca— cadastra como conta fixa
ou gasto

convite / cartaz — Criaagendamento com data
e hora

- agenda a consulta
automaticamente

consul ta nédi ca

Audiomm

m Recurso Pro
Recurso Pro — 10 transcrigdes gratuitas/més

no plano Trial.

Mande um audio de voz com qualquer instrugao:

audio de tarefa _ sgenda ou cria task
audio de gasto  _ registra despesa

audi o de corrida — registra atividade (aceita
‘quildmetros’ por extenso)

mE Saiba mais

m Dica
N&o é necessario escrever nada. Basta enviar

a foto — o bot descobre o que fazer.

O &udio é transcrito e processado exatamente
como se voceé tivesse digitado.
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B-Tasks Guia Completo da Plataforma

m 10. App & PWA — Instalar no Celular

m Novo
NOVO! O B-Tasks agora pode ser instalado como aplicativo no seu celular, sem precisar da
loja de apps!
O que € 0o PWA? Recursos exclusivos do PWA

PWA (Progressive Web App) transforma o site do
B-Tasks num app nativo — com icone na tela inicial,
funcionamento em tela cheia e acesso rapido.

Quando instalado como app vocé ganha:

Tel a chei a sem barra de navegacéo do
browser
Como instalar no Android

1. Abra btasks.bicho360.com.br no Chrome Bot&o menu (w) Cantoinferior esquerdo para

abrir o menu
2. Toque nos 3 pontinhos (m) no canto superior

Bot 40 + (FAB) canto inferior direito com

3. Toque em "Adicionar a tela inicial" )
atalhos rapidos

4. Confirme — o icone aparecera na sua tela

~
m Atalhos do botéo +
. . . O botéo + abre atalhos para:
Como instalar no iPhone (i0OS)
* Nova Tarefa
1. Abra btasks.bicho360.com.br no Safari « Lancar Gasto
2. Toque no icone de compartilhamento (m 1) * +1 Copo de Agua
3. Role para baixo e toque em "Adicionar a Tela de Inicio' )
4. Confirme o nome e toque em Adicionar
Dashboard
Viséo geral do dia: compromissos, tasks pendentes,
No iPhone, use obrigatoriamente o Safari. O habitos, agua e salide — tudo numa tela.

Chrome no iOS néo suporta instalagdo de PWA.

Modo TV / Chromecast

Projete seu dashboard no Chromecast ou Smart TV pelo
botédo Modo TV do app.
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B-Tasks Guia Completo da Plataforma

m 11. Privacidade & Planos

Privacidade Planos
Seus dados sao privados. Nenhum administrador 1é suas

Trial
tarefas, finangas ou mensagens. Recurso (15d) Pro
. Tarefas & Agenda ] ]
"privaci dade" receba a politica completa
pelo WhatsApp Financas completo ] ]
c id Contas fixas ] [ ]
onteudo
Saude & Cards [ [

Todo contelido — tarefas, gastos, registros de saude,
devocionais — fica vinculado exclusivamente a sua conta e Devocional L] m
ndo é compartilhado com outros usuérios.

Google Agenda ] [ ]
mm Saiba mais P - A _
. . Audio (transcri¢éo) 10/més llimitado
Vocé pode excluir sua conta e todos 0s seus
dados a qualquer momento pelo app em Meu Cards p/ Instagram ] [ ]

Perfil.
Para assinar o Pro, acesse 0 app — menu lateral —

Plano.
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Para suporte, mande mensagem pelo WhatsApp do B-Tasks.
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